
 

 

रोल्पा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् लिबाङ, रोल्पा 

नागररक वडापत्र 

२०७३/०७४ 

 

सेवाको ककलसम सेवा प्राप् त गनय पेश गननयपने कागजात तथा 
वववरण 

सेवा प्राप् त गनय िाग्ने  सेवा प्रदान गने शाखा  

शनल्क समर् 

१.नागरिकता 
सिफारिि(वंशज) 

- बाबुको नागरिकताको प्रततसिपि, जन्म 
समतत प्रमाणित कागज, पववाहित महििाको 
िकमा पववाि दताा, गैि नगिबािीिरुको 
िकमा बिाईििाई िम्बन्धी प्रमाि तथा 
न.िा.को कि तथा िाजश् व चुक्ता प्रमािित्र 
िहित वडा िम्बन्न्धत वडा कार्ाािर्को 
सिफारिि 

रु.२००। प्रकृर्ा ि 
कागजात 

िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

२.नागरिकता 
सिफारिि(अंगगकृत) 

- िम्बन्न्धत देशको नागरिकता त्र्ाग गिेको 
वा त्र्ाग िम्बन्धी कािबािी चिाएको प्रमाि, 
िो को जानकािी नेिाि ििकाििाई हदएको 
बिोबाि िम्बन्धी स्थिगत ििजसमन, 
पववाहित महििाको िकमा पववाि दताा, 
निाको कि तथा िाजश् व चुक्ता प्रमािित्र 
िहित िम्बन्न्धत वडा कार्ाािर्को सिफारिि 

रु.५००। प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

३.जन्म दताा - िूचकको नागरिकताको प्रततसिपि िहित 
स्वर्ंमको उिन्स्थतत,जन्म प्रमाणित कागज 
वा गचना, जन्म कुण्डिी 

तनशुल्क(३५ हदन 
सित्र), पवल्मब शुल्क 
रु.५० 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

४.पववाि दताा - ितत, ित् नी दवुैको नागरिकताको प्रततसिपि 
िहित स्वर्ंमको उिन्स्थती 

तनशुल्क(३५ हदन 
सित्र), पवल्मब शुल्क 
रु.५० 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

५.मतृ्रु् दताा - मतृक तथा िूचकको नागरिकताको 
प्रततसिपि, अस्ितािमा मतृ्रु् िएको िए िो 
को प्रमाि, वडा कार्ाािर्को सिफारिि 

तनशुल्क(३५ हदन 
सित्र), पवल्मब शुल्क 
रु.५० 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 

वडा कार्ाािर् 



 

 

सित्र 

६.विाई ििाई - बिाई ििी आएको प्रमाि, नागरिकताको 
प्रततसिपि 

तनशुल्क(३५ हदन 
सित्र), पवल्मब शुल्क 
रु.५० 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

७.िम्बन्ध पवच्छेद - िम्बन्ध पवच्छेद िम्बन्धमा अगधकाि प्राप् त 
तनकार्बाट जािी िएको आगधकािीक प्रमाि, 
नागरिकताको प्रततसिपि 

तनशुल्क(३५ हदन 
सित्र), पवल्मब शुल्क 
रु.५० 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

८.जन्मसमतत प्रमाणित - नागरिकता वा जन्मसमतत खुल्ने प्रमाि 
कागजातको प्रमाि 

नेिािीमा रु.२००। 
अंग्रजीमा रु.१२००। 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

९.खानेिानी धािा जडान 
सिफारिि 

- नागरिकताको प्रततसिपि, घि तथा जग्गाको 
स्वासमत्व िम्बन्धी प्रमाि, घि नक्िा 
इजाजतको प्रततसिपि, 

क) १/२" िम्मको िागग 

ख) िो िन्दा मागथमा 

 प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

१०.पवधुत जडान 
सिफारिि 

- नागरिकताको प्रततसिपि, घि तथा जग्गाको 
स्वासमत्व िम्बन्धी प्रमाि, घि नक्िा 
इजाजतको प्रततसिपि, 
 

उद्र्ोग रु. 1000। 
घिार्िी िक् की घि 
रु.५००।, ढुङ्गे, जस्ता 
छानो रु.३००।,  

फुिको छानो रु.२००। 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

११.उद्र्ोग दताा सिफारिि - नागरिकताको प्रततसिपि, बिािमा िए घि 
वा जग्गा धनीिँगको िम्झौता, िंगधर्ाििरुको 
ििमतत िहितको ििजसमन मुचुल्का, 
आबश्र्कताको आधािमा IEE  वा EIA 
िम्बन्धी िूचनाको प्रततसिपि वा िोको 
प्रततवेदन 

५ िर्ा िावििम्म रु. 
1000। 
५ िर्ा िावििम्म 
रु.1500। 
५ िर्ा िावििम्म 
रु.2000। 

१ हदन वडा कार्ाािर् 

१२.नाम, थि िंिोधन 
सिफारिि 

- नागरिकताको प्रततसिपि, नाम, थि फिक 
ििेको कागजको प्रततसिपि 

रु.२००। प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

१३.नाता प्रमाणित - नाता खोल्नु िने व्र्न्क्तिरुको  रु.२००। प्रकृर्ा ि वडा कार्ाािर् 



 

 

नागरिकताको प्रततसिपि, नावािकको िकमा 
जन्म दतााको प्रमाि, िाििािै णखचकेो २ 
प्रतत फोटो 

कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

१४.चरित्र प्रमाणित - नागरिकताको प्रततसिपि, वडा कार्ाािर्को 
िजासमन सिफारिि 

नेिािीमा रु.२००। 
अंग्रजीमा रु.१२००। 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

१५.पववाि प्रमाणित (०४७ िाि िन्दा ितछको िकमा) ितत, 
ित् नीको नागरिकताको प्रततसिपि, वडा 
कार्ाािर्को िजासमन सिफारिि 

नेिािीमा रु.२००। 
अंग्रजीमा रु.१२००। 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

१६. बिोबाि प्रमाणित - नागरिकताको प्रततसिपि, वडा कार्ाािर्को 
सिफारिि 

स्थाई रु.७५०। 
अस्थाई रु.५००। 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

१७. घि जग्गा 
मूल्र्ाङ्कन सिफारिि 

- नागरिकताको प्रततसिपि, जग्गाधनी प्रमाि 
िुजााको प्रमाणित प्रततसिपि, घि तनमााि 
िएको अवस्थामा घि नक्िािाि प्रमाि 
ित्रको प्रततसिपि, नगििासिकाको शििी 
क्षेत्रिन्दा बाहििको वडा अन्तगात िने िएमा 
घि तनमााि गने स्वीकृत इजाजत ित्रको 
प्रततसिपि, िम्बन्न्धत वडा अध्र्क्षको 
सिफारिि ित्र  

मूल्र्ाङ्कन िकम 
अनुिाि 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

१८. आगथाक अवस्था वा 
पविन् नता प्रमाणित 
सशफारिि 

- तनवेदन ि नागरिकताको प्रततसिपि, आगथाक 
अवस्था कमजोि िएको िुन्टट िुने कागजात, 
घि जग्गा ििको िए चािु आ.व.िम्मको 
माििोत ि घि जग्गा कि ततिेको िसिद 

 प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

१९.जग्गाधनी 
प्रमािित्रको प्रततसिपि 
सिफारिि 

- नागरिकताको प्रततसिपि, वडा कार्ाािर्को 
स्थिगत िजासमन मुचुल्का िहितको 
सिफारिि 

रु.२००। प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 



 

 

२०.अपववाहित प्रमाणित - नागरिकताको प्रततसिपि, वडा कार्ाािर्को 
स्थिगत िजासमन मुचुल्का िहितको 
सिफारिि 

नेिािीमा रु.२००। 
अंग्रजीमा रु.१२००। 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

२१.छात्रवतृत सिफारिि - नागरिकताको प्रततसिपि, अध्र्र्नित 
िंस्थाको प्रमाि, वडा कार्ािर्को सिफारिि 

रु.२००। प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

२२.जग्गा दताा सिफारिि - तनवेदन, नागरिकताको प्रततसिपि, िजासमन 
मुचुल्का, िोग िम्बन्धी प्रमाि(छोड ित्र वा 
फफल्ड बुक), दताा नामिािी िए नाता 
प्रमाणित 

शििी क्षेत्र रु.६००। 
शििी उन्मुख रु.४००। 
ग्रासमि रु.२००। 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

२३.जग्गा नामिािी 
सिफारिि 

- नागरिकताको प्रततसिपि(नाबािकको िकमा 
जन्म दताा), नाता प्रमाणित, िाििुजााको 
प्रततसिपि, किचुक्ता प्रमाि ित्रको प्रततसिपि, 
ततिो ततिेको िसिद 

शििी क्षेत्र रु.१२००। 
शििी उन्मुख रु.८००। 
ग्रासमि रु.५००। 

प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

वडा कार्ाािर् 

२४.जग्गा धनी िुजाा 
ििाएको सशफारिि 

- तनवेदन ि  नागरिकताको प्रततसिपि, चाि ु
आ.व.िम्मको माििोत ि घि िए घि जग्गा 
कि ततिेको िसिद, जग्गा धनी प्रमाि िुजााको 
प्रततसिपि(िम्िव िएमा) 

रु.२००।  वडा कार्ाािर् 

२५.तनशुल्क वा श शुल्क 
स्वास््र् उिचाि 
सिफारिि 

- नागरिकताको प्रततसिपि, पविन् नता खुल्ने 
प्रमाि कागजात, सशफारिि आवश्र्क िएको 
अन्र् कािि, बिाई ििी आएको िए बिाई 
ििाई दताा प्रमािित्र 

तनशुल्क  वडा कार्ाािर् 

२६.बदृ्ध वा पवधवा 
िक्ता काडा पवतिि 

- नागरिकताको प्रततसिपि, पवधवाको िागग 
श्रीमानको मतृ्रु्को प्रमाि, दईु प्रतत फोटो 

तनशुल्क तनर्मानुिाि िामान्जक शुिक्षा 
शाखा 

२७. घि बाटो प्रमाणित - ििोकािवािाको ना.प्र.नं., जग्गाको िक् कि 
नािी नक्शा, ततिो ततिेको िसिद, घि िए 
िोको प्रमाि 

िक् की बाटोिे छोएको 
रु.५००। 
कच् ची बाटोिे छोएको 
रु.३००। 
बाटोिे नछोएको रु.२०० 

१ घण्टा  शििी पवकाश तथा 
र्ोजना शाखा 

२८.नक्िा दताा तथा 
स्वीकृतत 

- नागरिकताको प्रततसिपि, िाि िुजााको 
प्रततसिपि, ततिो ततिेको िसिद, िक् कि नािी 
नक्शा, िेश गरिएको घि नक्िा थान २, 

तनमााि कार्ाको 
प्रकृततको आधािमा 

२१ देणख 
२५ हदन 

शििी पवकाश तथा 
र्ोजना शाखा 



 

 

नक्िा डडजाइनिको इजाजत ित्रको प्रततसिपि 

२९.नक्शा नामिािी - िंरु्क्त तनवेदन,  नागरिकताको प्रततसिपि, 
सिखतको प्रततसिपि 

 १ हदन सित्र शििी पवकाश तथा 
र्ोजना शाखा 

३०.िवािी दताा - र्ातार्ात व्र्वस्था कावार्ािर्बाट प्राप् त 
िवािी दताा प्रमाि ित्र,  नागरिकताको 
प्रततसिपि, 

तनर्मानुिाि प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

िाजश् व शाखा 

३१.व्र्विार् दताा - व्र्विार्ीको  नागरिकताको प्रततसिपि, 
िम्बन्न्धत तनकार्को इजाजत प्रमाि दईु 
प्रतत फोटो 

तनर्मानुिाि प्रकृर्ा ि 
कागजात 
िुगी आएमा 
१ घण्टा 
सित्र 

िाजश् व शाखा 

३२.कि चुक्ता प्रमाणित - नागरिकताको प्रततसिपि, िाििुजाा, ततिो 
ततिेको िसिद, नािी नक्शा, घि नक्शाको 
प्रततसिपि, व्र्विार्कि, घि विािकि 
िगार्त नगििासिकािाई ततना वा वुझाउनुिने 
िबै कि ततिेको प्रमाि 

तनर्मानुिाि १ हदन िाजश् व शाखा 

३३.पवज्ञािन कि तनवेदन, व्र्विार् िम्बन्धी दतााको प्रमाि तनर्मानुिाि आधा घण्टा िाजश् व शाखा 
३४.जेसिसि िेवा(न.िा. 
तथा िीमा जोडडएको 
गाउिासिका, िीमा 
जोडडएको न्जल्िा सित्र) 

- तनवेदन ित्र, न.िा. िागत िििागगताको 
कार्ाको िम्झौताको प्रततसिपि १ 

तनर्मानुिाि िम्झौता 
बमो न्जम 

बाताविि तथा 
िििफाई शाखा 

३५.दमकि िेवा िििदो तथा आगधकािीक िूचना न.िा.क्षेत्रसित्र/न.िा. 
क्षेत्रिन्दा बाहिि 
तनशुल्क 

तत्काि बाताविि तथा 
िििफाई शाखा 

३६.घिदैिो फोिि िंकिन 
िेवा 

- िेवा प्रदार्क िंस्था वा निा िमक्ष 
आगधकािीक तनवेदन  

तनर्मानुिाि   

३७.टोि पवकाि िंस्था 
दताा 

- टोि पवकाि िंस्थाको पवधान तथा 
तनर्माविी कार्ाािर्को सिफारिि, अध्र्क्ष 
िगार्त कार्ािसमतत िदस्र्िरुको 
नागरिकताको प्रततसिपि, 

तनशुल्क १ घण्टा िामान्जक पवकाि 
शाखा 

३९. व्र्ािाि व्र्विार्को 
इजाजत 

- िम्बन्न्धत व्र्न्क्तको नागरिकता प्रमाि-
ित्रको प्रततसिपि िहित तनवेदन ित्र 

- थोक व्र्ािाि व्र्विार् गनेको िकमा 

तनर्मानुिाि १ घण्टा  



 

 

डडििसिि प्राप् त गिेको प्रमाि-ित्रको 
प्रततसिपि 

- िाििािै णखचकेो िाििोटा िाइजको फोटो 
२ प्रतत । 
- आर्कि दताा प्रमाि-ित्र । 
- वडा अध्र्क्षको सिफारिि । 
- चािु आगथाक बर्ािम्म नगििासिकािाई 
बुझाउनुिने िम्िूिा कि शुल्क बुझाएको 
प्रमाि  

४०. उद्र्ोग व्र्ािाि 
व्र्विार् दताा िगत 
कट्टा 

- िम्बन्न्धत व्र्विातर्को नागरिकता प्रमाि-
ित्रको प्रततसिपि । 
- िम्बन्न्धत वडा अध्र्क्षको सिफारिि ित्रको 
प्रमाणित प्रततसिपि । 
- चािु आगथाक बर्ािम्म नगििासिकािाई 
बुझाउनुिने िम्िूिा कि शुल्क बुझाएको 
प्रमाि 

रु.२००। १ घण्टा  

४१. चाि फकल्िा 
प्रमािको सिफारिि 

- नेिािी नागरिकताको प्रमाि-ित्रको 
प्रततसिपि  

- जग्गाधनी दताा प्रमाि िूजााको प्रततसिपि। 
- घि नक्शािाि गिेको प्रमाि-ित्रको 
प्रततसिपि 

- नािी शाखाबाट प्राप् त जग्गाको नक्शा । 
- चािु आगथाक बर्ािम्म नगििासिकािाई 
बुझाउनुिने िम्िूिा कि शुल्क बुझाएको 
प्रमाि 

तनर्मानुिाि १ घण्टा  

४२. आर्ोजना िम्झौता 
िम्बन्धमा 

- नगििरिर्दबाट िम्बन्न्धत र्ोजनाको बजेट 
तथा कार्ाक्रम स्वीकृत िएको िुनुिने छ । 
- िमबन्न्धत वडाबाट उििोक्ता िमूि गठन 
िई नगििासिका बोडाबाट उक्त गहठत 
उििोक्ता िसमततिाई अनुमोदन गरिएको 
िुनुिनेछ । 
- उििोक्ता िसमततको िम्िूिा 
िदागधकािीिरुको निािी नागरिकता प्रमाि-
ित्रको प्रमाणित प्रततसिपि िहित तनजिरुको 
दस्तखत िएको र्ोजना िम्झौता िम्बन्न्ध 
मागित्र िुनुिने छ । 
- िम्झौता गदाा आर्ोजनाको िागत अनुमान 
एक प्रतत िमावेश िुनुिने छ । 

तनशुल्क १ घण्टा शििी पवकाश तथा 
र्ोजना शाखा 



 

 

 

 

- आर्ोजनाको कूि िागत मध्रे् जनश्रमबाट 
व्र्िोने िकमको िकमा िम्बन्न्धत िक्षबाट 
प्रततबद्धता व्र्क्त िएको प्रमाि िमेत 
आवश्र्क िनेछ । 
- ठेक् का िट् टा बाट तनमााि कार्ा गदाा ठेक् का 
िम्झौता बमोन्जम । 

४३. आर्ोजनाको फकस्ता 
िुक्तानी तथा फिकफािक 
गदाा 

- िम्बन्न्धत उििोक्ता िसमततको र्ोजनामा 
िएको खचाको पवविि तनिार् िहित 
िसमततको, टोिको, अनुगमन िसमततको 
- वडा कार्ाािर्को सिफारिि 

- िम्बन्न्धत उििोक्ता िसमततको तनमााि 
कार्ा िम्िन् न, िम्िूिा खचा िावाजतनक गिेको 
तनिार्, अनुगमन िसमततको ि टोि पवकाि 
िंस्थाको सिफारिि 

- आर्ोजनाको कार्ा िम्िन् न िएको िुदा 
फिक फािक गरिहदन उििोक्ता िसमततबाट 
िएको सिफारिि ित्र । 
- िावाजतनक ििीक्षि िमेत िएको । 
- जाँचिाि िसमततबाट िएको तनिार् प्रतत । 

तनशुल्क १ घण्टा शििी पवकाश तथा 
र्ोजना शाखा 


